Регламент работы с АИСУ "ПАРАГРАФ" в ГБОУ лицей №533 
на 2023-2024 год

	№
	Мероприятия
	Дата окончания работ
	Ответственный

	1. 
	Обновление АИСУ «Параграф» до актуальной версии. 
Ввод данных о поступающих обучающихся, проведение летнего движения и процедуры перевода года средствами АИСУ «Параграф»
	15.10.2023
	Ответственные в лицее по работе с АИСУ «Параграф»


	2. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Верификация данных
в приложениях «Учебные коллективы», «Движение воспитанников», «Образовательные
программы» на уровне района
	20.10.2023
	Ответственные по работе с АИСУ «Параграф» в лицее.
Структурное
подразделение
по информатизации
района

	3. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Верификация данных
в приложениях «Учебные коллективы», «Движение воспитанников», «Образовательные
программы» на уровне региона
	25.10.2023
	ГБУДПС
«СПбЦОКОиИТ»

	4. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Верификация данных
в приложениях «Должности», «Движение сотрудников», «Личные дела сотрудников» на уровне района

	20.11.2023

	Ответственные по работе с АИСУ «Параграф» в лицее.
Структурное
подразделение
по информатизации
района

	5. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Верификация данных
в приложениях «Должности», «Движение сотрудников», «Личные дела сотрудников» на уровне региона
	25.11.2023
	ГБУДПС
«СПбЦОКОиИТ»

	6. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Верификация данных
в приложении «Образовательная
организация, здания, помещения» на уровне района
	15.12.2023
	Ответственные по работе с АИСУ «Параграф» в лицее.
Структурное
подразделение
по информатизации
района

	7. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Верификация данных
в приложениях «Должности», «Движение сотрудников», «Личные дела сотрудников» на уровне региона

	20.11.2023

	ГБУДПС
«СПбЦОКОиИТ»

	8. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Контроль соответствия
данных в АИСУ «Параграф»
и в статистических данных
предоставленных по форме федерального статистического наблюдения в сфере дополнительного 
образования
	20.02.2024
	Ответственные по работе с АИСУ «Параграф» в лицее.
Структурное
подразделение
по информатизации
района

	9. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Контроль соответствия
данных в АИСУ «Параграф»
и в статистических данных
предоставленных по форме федерального статистического наблюдения в сфере дополнительного 
образования
	25.02.2024

	ГБУДПС
«СПбЦОКОиИТ»

	10. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Верификация данных
в приложении «Материально технические и информационные ресурсы» на уровне района
	20.03.2024

	Ответственные по работе с АИСУ «Параграф» в лицее.
Структурное
подразделение
по информатизации
района

	11. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Верификация данных
в приложении «Материально технические и информационные ресурсы» на уровне региона
	25.03.2024

	ГБУДПС
«СПбЦОКОиИТ»

	12. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Верификация данных
о достижениях учащихся в приложении «Личные дела обучающихся, воспитанников» на уровне района
	15.04.2024

	Ответственные по работе с АИСУ «Параграф» в лицее.
Структурное
подразделение
по информатизации
района

	13. 
	Сбор данных от образовательных
организаций. Верификация данных
о достижениях учащихся в приложении «Личные дела обучающихся, воспитанников» на уровне региона
	20.04.2024

	ГБУДПС
«СПбЦОКОиИТ»

	14. 
	Сбор данных от образовательных
организаций в АИСУ «Параграф» на уровне района. Верификация данных
на уровне района
	15.05.2024

	Ответственные по работе с АИСУ «Параграф» в лицее.
Структурное
подразделение
по информатизации
района

	15. 
	Сбор данных от образовательных
организаций в АИСУ «Параграф» на уровне района. Верификация данных
на уровне региона
	20.05.2024

	ГБУДПС
«СПбЦОКОиИТ»



 


Приложение 1
Доступ к приложениям АИСУ ПараГраф
Полный доступ ко всем приложениям АИСУ «Параграф» имеют следующие сотрудники:
Кунц М.Ю. 	директор	полный доступ
Клюкина Н.В.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1. Доступ к приложениям в разделе «Школа»:
1.1. Готовые шаблоны учебных планов
1.1.1. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.1.2. Порецкий А.М…..........заместитель директора по УВР	полный доступ
1.1.3. Битюкова М.Н. ….........заместитель директора по УВР	полный доступ
1.1.4. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.2. Экспорт данных район
1.2.1. Клюкина Н.В………….системный администратор	полный доступ
1.3. Образовательные организации, здания, помещения
1.3.1. Жидаев В.С.	заместитель директора по АХР………………...полный доступ
1.3.2. Клюкина Н.В.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.3.3. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.4. Документы образовательной организации
1.4.1. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.5. Должности
1.5.1. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	просмотр
1.5.2. Минкина О.С.	бухгалтер	просмотр
1.5.3. Битюкова М.Н..	заместитель директора по УВР	просмотр
1.5.4. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.5.5. Полуаршинова Н.Г	заместитель директора по УВР	просмотр
1.5.6. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.6. Движение сотрудников
1.6.1. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	просмотр
1.6.2. Битюкова М.Н.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.6.3. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.6.4. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.6.5. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.6.6. Минкина О.С…………бухгалтер…………………………………………полный доступ
1.7. Личные дела сотрудников
1.7.1. Минкина О.С..	бухгалтер	полный доступ
1.7.2. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	просмотр
1.7.3. Битюкова М.Н.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.7.4. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.7.5. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.7.6. Плескач М.С.	руководитель  ОДОД	просмотр
1.7.7. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.7.8. Додзина Л.Н.	администратор	просмотр
1.7.9. Танеева Е.В..	педагог-организатор	просмотр
1.8. Повышение квалификации и профессиональная переподготовка
1.8.1. Минкина О.С.	бухгалтер	просмотр
1.8.2. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	просмотр
1.8.3. Битюкова М.Н.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.8.4. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.8.5. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.8.6. Битюкова М.Н..	методист	полный доступ
1.8.7. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.9. Учебные коллективы
1.9.1. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	полный доступ
1.9.2. Битюкова М.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.9.3. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.9.4. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.9.5. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.9.6. Асланян А.Ю.	психолог	просмотр
1.9.7. Гордовенко Е.Н.	психолог	просмотр
1.9.8. Андрианова Е.Г.	психолог	просмотр
1.9.9. Кюршунова С.Б.	соц. педагог	просмотр
1.9.10. Спиридонова О.Л.	соц. педагог	просмотр
1.9.11. Мохов В.Р.	соц. педагог	просмотр
1.9.12. Лаевская Е.Л.	методист	просмотр
1.9.13. Летуновская М.П……..соц.педагог……………………………………………..просмотр
1.9.14. Еременко В.Э.	администратор	полный доступ

1.10. Личные дела обучающихся, воспитанников
1.10.1. Софенко С.А.	заместитель директора по ВР	полный доступ
1.10.2. Битюкова М.Н..	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.10.3. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.10.4. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.10.5. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.10.6. Танеева Е.В..	администратор	педагог-организатор
1.10.7. Иванова Т.Б.	документовед	просмотр
1.10.8. Копенкина А.С.	документовед	просмотр
1.10.9. Кюршунова С.Б.	соц. педагог	просмотр
1.10.10. Спиридонова О.Л.	соц. педагог	просмотр
1.10.11. Лаевская Е.Л.	методист	просмотр
1.10.12. Еременко В.Э.	методист	полный доступ
1.10.13. Летуновская М.П……..соц.педагог…………………………………………..просмотр

1.11. Движение обучающихся, воспитанников
1.11.1. Битюкова М.Н..	заместитель директора по УВР	просмотр
1.11.2. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.11.3. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.11.4. Софенко С.А.	заместитель директора по ВР	просмотр 
1.11.5. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.11.6. Еременко В.Э	методист	полный доступ
1.12. Образовательные программы и Учебные планы
1.12.1. Битюкова М.Н.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.12.2. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.12.3. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.12.4. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.12.5. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	просмотр
1.13. Расписание занятий
1.13.1. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	просмотр
1.13.2. Битюкова М.Н..	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.13.3. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.13.4. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.13.5. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.14. Материально технические и информационные ресурсы
1.14.1. Крюкова Е.В.	заместитель директора по АХР	полный доступ
1.14.2. Разумовская Е.М.	заведующий библиотекой	полный доступ
1.14.3. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
1.15. Оценка уровня информатизации
1.15.1. Порецкий А.М..	заместитель директора по ИТ	полный доступ
1.16. Система мониторинга информационных ресурсов
1.16.1. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	просмотр
1.16.2. [bookmark: _GoBack]Битюкова М.Н..	заместитель директора по УВР	просмотр
1.16.3. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.16.4. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	просмотр
1.16.5. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ 
2. Доступ к приложению «Питание»
2.1. Питание
2.1.1. Танеева Е.В.	методист	полный доступ
2.1.2. Лаевская Е.Л.	методист	просмотр
3. Доступ к приложениям в разделе «Электронные журналы»:
3.1. Классный журнал
3.1.1. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	полный доступ
3.1.2. Битюкова М.Н..	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.1.3. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.1.4. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.1.5. Софенко С.А.	заместитель директора по ВР	полный доступ
3.1.6. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.1.7. Кюршунова С.Б.	соц. педагог	просмотр
3.1.8. Спиридонова О.Л.	соц. педагог	просмотр
3.1.9. Летуновская М.П……..соц.педагог……………………………………………..просмотр
3.1.10. Мохов В.Р.	соц. педагог	просмотр
3.2. Журнал группы продленного дня
3.2.1. Битюкова М.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.2.2. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.3. Журнал внеурочной деятельности
3.3.1. Битюкова М.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.3.2. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.3.3. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.3.4. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.3.5. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	полный доступ
3.3.6. Мирзоян И.Л….……... методист...	полный доступ
3.3.7. Софенко С.А.	заместитель директора по ВР	полный доступ
3.3.8. Никифорова Н.В……...заместитель директора по ВР	полный доступ
3.3.9. Красавина Ю.А……….методист………………………………………… полный доступ
3.4. Журнал дополнительного образования
3.4.1. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	полный доступ
3.4.2. Битюкова М.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.4.3. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.4.4. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.4.5. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
3.4.6. Софенко С.А.	заместитель директора по ВР	полный доступ
3.4.7. Плескач М.С..	руководитель СП ОДОД	полный доступ
3.4.8. Мохов В.Р..	соц пед	просмотр
4. Доступ к приложению «БиблиоГраф»:
4.1. БиблиоГраф
4.1.1. Разумовская Е.М.	заведующий библиотекой	полный доступ
5. Доступ к приложению «Итоговые отметки и ГИА»:
5.1. Итоговые оценки и ГИА
5.1.1. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	полный доступ
5.1.2. Битюкова М.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
5.1.3. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
5.1.4. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	полный доступ
5.1.5. Софенко С.А.	заместитель директора по ВР	полный доступ
5.1.6. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
6. Доступ к приложению «Анализ успеваемости»:
6.1. Анализ успеваемости
6.1.1. Давыдова Л.В.	заместитель директора по ИЯ	полный доступ
6.1.2. Битюкова М.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
6.1.3. Орлова О.Н.	заместитель директора по УВР	полный доступ
6.1.4. Полуаршинова Н.Г.	заместитель директора по УВР	полный доступ
6.1.5. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
6.1.6. Софенко С.А.	заместитель директора по ВР	полный доступ
6.1.7. Кюршунова С.Б.	соц. педагог	просмотр
6.1.8. Спиридонова О.Л.	соц. педагог	просмотр
6.1.9. Мохов В.Р.	соц. педагог	просмотр
6.1.10. Летуновская М.П……..соц.педагог……………………………………………..просмотр

7. Доступ к приложению «Перевод года»:
7.1. Перевод года
7.1.1. Еременко В.Э..	администратор	полный доступ
7.1.2. Порецкий А.М.	заместитель директора по УВР	полный доступ
=========================================================
8. Сотрудникам, исполняющим обязанности классного руководителя, а также учителям-предметникам предоставляются следующие права доступа:
8.1. Классные руководители:
8.1.1. Учебные коллективы	полный доступ к своему классу
8.1.2. Личные дела обучающихся	полный доступ к своему классу
8.1.3. Классный журнал	полный доступ к предметам своего класса
8.1.4. Итоговые оценки	просмотр
8.1.5. Анализ успеваемости	просмотр
8.2. Учителя-предметники 
8.2.1. Классный журнал	полный доступ к преподаваемым предметам
8.2.2. Итоговый оценки	просмотр
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